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一．注册登录

打开浏览器输入如下网址：

http://jgpt.dbj.nea.gov.cn/db/login.aspx

进到能源监管服务平台界面，点击“资质/行业用户注册”资质用

户注册。（如下图）

进入注册页面后，点击“同意以上协议”。（如下图）



创建账号，输入所有必填项，注册类别改成“发电类电力业务许

可证”，最后点击“注册”按钮。（如下图）

注册成功，点击“确定”选项既可以再能源监管服务平台上进行

登录。



二．发电类新申请

回到服务平台界面，填写注册的用户名，密码，验证码，点击提

交进行登录。（如下图）



用户注册协议，点击“同意以上协议”。（如下图）

完善联系人信息，点击“确定”按钮。（如下图）

企业通讯录，页面内容按要求全部填写后，点击“保存”按钮。

（如下图）



发电类新申请，点击蓝色“新申请”选项卡。（如下图）

新申请申请表页面，点击绿色“新建申请”按钮。（如下图）

新申请首页，点击蓝色“保存”按钮。（如下图）

说明，点击绿色“下一页”按钮。（如下图）



法定代表人承诺，下载承诺书签字盖章后，上传并填写身份证号后点击蓝色
“保存”按钮。（如下图）

基本情况，每一项按照要求正确填写后，点击蓝色“保存”按钮。

（如下图）

安全负责人，每一项按照要求正确填写后，点击蓝色“保存”按

钮。（如下图）



生产负责人，每一项按照要求正确填写后，点击蓝色“保存”按

钮。（如下图）

技术负责人，每一项按照要求正确填写后，点击蓝色“保存”按

钮。（如下图）

财务负责人，每一项按照要求正确填写后，点击蓝色“保存”按

钮。（如下图）



新建项目，每一项按照要求正确填写后，点击蓝色“保存”按钮。

（如下图）

存量项目，每一项按照要求正确填写后，点击蓝色“保存”按钮。

（如下图）

附件材料明细，每一项按照要求正确填写上报后，点击蓝色“保

存”按钮。（如下图）保存提示成功后，再次点击“申报”按钮。

（如下图）

注：上传附件均为“TIF”格式



网页提示，申报成功后出现提示，点击“确定”按钮。（如下图）



新建申请界面，可以看见所填记录在申请状态一栏可以看见显示

“未办理”。（如下图）

待审批之后，在能源监管服务平台界面点击“新申请”进到新建

申请界面，在申请状态一栏若显示“已驳回”点击“重新上报”

进行再次上报。重新上报时要从首页开始逐页保存到最后一页点

击申报，若重新上报时有被标红项只能修改被标红项。（如下图）



待审批之后，在服务平台界面点击“新申请”进到新建申请界面，

在申请状态一栏若显示“受理通过”则表示新申请通过，发电类

许可证下发，可以继续办理相关业务。（如下图）

三．发电类登记事项变更

发电类登记事项变更，点击下图蓝色“发电类登记事项变更”选

项卡。（如下图）

发电类登记事项变更申请表，点击绿色“新建申请”按钮。（如

下图）



电力业务许可证-登记事项变更申请表，下载承诺书签字盖章后上传，按要求
填写表内的所有内容，点击蓝色“保存”按钮，页面提示保存成功后点击红色
“申报”按钮。（如下图）

网页提示，申报成功后出现提示，点击“确定”按钮。（如下图）



新建申请界面，可以看见所填记录在申请状态一栏可以看见显示

未办理。（如下图）

待审批之后，再回到服务平台界面，点击“发电类登记事项变更”

进到新建申请界面，若申请状态一栏显示已驳回，点击“重新上

报”进行上报，重新上报时若有标红事项的只能修改被标红项，

并且要从首页开始逐页保存到最后一页点击申报。（如下图）

待审批之后，在服务平台界面点击“发电类登记事项变更”进到

新建申请界面，在申请状态一栏若显示“受理通过”则表示发电

类登记事项变更通过。（如下图）



四．发电类许可事项变更

发电类许可事项变更，点击下图蓝色“发电类许可事项变更”选

项卡。（如下图）

许可事项变更申请表，点击绿色“新建申请”按钮。（如下图）

电力业务许可证许可事项变更首页，点击蓝色“保存”按钮。（如

下图）



填报说明，点击绿色“下一页”按钮。（如下图）

法定代表人承诺，下载承诺书签字盖章后，按要求填写表内所有内容后点击
蓝色“保存”

按钮。（如下图）

基本情况，按要求填写表内所有内容后点击蓝色“保存”按钮。

（如下图）



新建项目，按要求填写表内所有内容后点击蓝色“保存”按钮。

（如下图）

取得已运营的发电机组，按要求填写表内所有内容后点击蓝色“保

存”按钮。（如下图）

转让已运营的发电机组，按要求填写表内所有内容后点击蓝色“保

存”按钮。（如下图）



退役发电机组，按要求填写表内所有内容后点击蓝色“保存”按

钮。（如下图）

附件材料明细，每一项按照要求正确填写上报后点击蓝色“保存”

按钮，页面提示保存成功后点击红色“申报”按钮。（如下图）

注：上传附件均为“TIF”格式



网页提示，申报成功后出现提示，点击“确定”按钮。（如下图）

新建申请界面，可以看见所填记录在申请状态一栏可以看见显示

“未办理”。（如下图）

待审批之后，再回到服务平台界面，点击“发电类许可事项变更”

进到新建申请界面，若申请状态一栏显示已驳回，点击“重新上

报”进行上报，重新上报时若有标红事项的只能修改被标红项，



并且要从首页开始逐页保存到最后一页点击申报。（如下图）

待审批之后，在服务平台界面点击“发电类许可事项变更”进到

新建申请界面，在申请状态一栏若显示“受理通过”则表示发电

类许可事项变更通过。（如下图）

五．发电类补证

发电类补证，点击下图蓝色“发电类补证选项卡”（如下图）

发电类补证申请表，点击绿色“新建申请”按钮。（如下图）



发电类补证申请表首页，点击蓝色“保存”按钮（如下图）

基本情况，页面内容按要求全部填写好后，点击蓝色“保存”按

钮。（如下图）

附件材料明细，每一项按照要求正确填写上报后，点击蓝色“保

存”按钮。（如下图）保存提示成功后，再次点击红色“申报”

按钮。（如下图）

注：上传附件均为“TIF”格式。



网页提示，申报成功后出现提示，点击“确定”按钮。（如下图）

新建申请界面，可以看见所填记录在申请状态一栏可以看见显示

“未办理”。（如下图）



待审批之后，再回到服务平台界面，点击“发电类补证”进到新

建申请界面，若申请状态一栏显示“已驳回”，点击“重新上报”

进行上报，重新上报时若有标红事项的只能修改被标红项，并且

要从首页开始逐页保存到最后一页点击申报。（如下图）

待审批之后，在服务平台界面点击“发电类补证”进到新建申请

界面，在申请状态一栏若显示“受理通过”则表示补证通过。（如

下图）

六．发电类注销

发电类注销，点击下图蓝色“发电类注销”选项卡。（如下图）



注销申请表，点击绿色“新建申请”（如下图）

发电注销申请表首页，点击绿色“保存”按钮。（如下图）

法定代表人声明，填写本页基本信息后，点击蓝色“保存”按钮。



（如下图）

基本情况，按要求填写本页面的全部内容，填写完成后点击“保

存”按钮。（如下图）

附件材料明细，每一项按照要求正确填写上报后，点击蓝色“保

存”按钮。（如下图）保存提示成功后，再次点击红色“申报”

按钮。（如下图）

注：上传附件均为“TIF”格式。



网页提示，申报成功后出现提示，点击“确定”按钮。（如下图）

新建申请界面，可以看见所填记录在申请状态一栏可以看见显示

“未办理”。（如下图）



待审批之后，再服务平台界面，点击“发电类注销”进到新建申

请界面，若申请状态一栏显示“已驳回”，点击“重新上报”进

行上报，重新上报时若有标红事项的只能修改被标红项，并且要

从首页开始逐页保存到最后一页点击申报。（如下图）

待审批之后，在服务平台界面点击“发电类注销”进到新建申请

界面，在申请状态一栏若显示“受理通过”则表示注销通过。（如

下图）

七．发电类年度自查

发电类年度自查，点击下图蓝色“发电类年度自查”选项卡。（如

下图）



发电类年度自查申请表，点击绿色“新建申请”。（如下图）

电力业务许可（发电类）自查报告书首页，点击蓝色“选择单位”

按钮，先点击“查询”找到本单位，每一个单位名称前有一个空

白的小方格，选中本单位名称前的小方格，再点击“确认”。页

面所有信息填写完成后点击蓝色“保存”按钮。（如下图）





基本信息，按要求填写表内所有内容后点击蓝色“保存”按钮。

（如下图）

申请表安全负责人，每一项按照要求正确填写后，点击蓝色“保

存”按钮。（如下图）



生产负责人，每一项按照要求正确填写后，点击蓝色“保存”按

钮。（如下图）

技术负责人，每一项按照要求正确填写后，点击蓝色“保存”按

钮。（如下图）

财务负责人，每一项按照要求正确填写后，点击蓝色“保存”按

钮。（如下图）



主要生产经营情况，每一项按照要求正确填写后，点击蓝色“保

存”按钮。（如下图）

发电机组情况，每一项按照要求正确填写后，点击蓝色“保存”

按钮。（如下图）

新建发电机组建设情况，每一项按照要求正确填写后，点击蓝色

“保存”按钮。（如下图）



供热基本情况，每一项按照要求正确填写后，点击蓝色“保存”

按钮。（如下图）

环境保护，每一项按照要求正确填写后，点击蓝色“保存”按钮。

（如下图）

遵守有关电力监管要求情况，每一项按照要求正确填写后，点击

蓝色“保存”按钮。（如下图）



履行许可证规定义务情况，每一项按照要求正确填写后，点击“保

存”按钮。（如下图）

自查发现的问题以及整改措施和期限，每一项按照要求正确填写

后，点击蓝色“保存”按钮。（如下图）

其它信息，每一项按照要求正确填写后，点击蓝色“保存”按钮。

（如下图）



附件材料明细，每一项按照要求正确填写，上传后，点击“申报”

按钮。（如下图）

注：上传附件均为“TIF”格式。

网页提示，申报成功后出现提示，点击“确定”按钮。（如下图）

新建申请界面，可以看见所填记录在申请状态一栏可以看见显示

未办理。（如下图）



待审批之后，再回到服务平台界面，点击“发电类年度自查”进

到新建申请界面，若申请状态一栏显示“已驳回”，点击“重新

上报”进行上报，重新上报时若有标红事项的只能修改被标红项，

并且要从首页开始逐页保存到最后一页点击申报。（如下图）

待审批之后，在服务平台界面点击“发电类年度自查”进到新建

申请界面，在申请状态一栏若显示“受理通过”则表示年度自查

通过。（如下图）

八．发电类撤销特别备注

发电类撤销特别备注，点击下图蓝色“发电类撤销特别备注”选

项卡。（如下图）



发电类撤销备注申请表，点击蓝色“新建撤销备注”按钮。（如

下图）

撤销特别备注事项，选择需要更改的事项，并点击事项前方的“小

方块”，当小方块内出现对号时下方对应出现相关内容，填写好

后点击蓝色“提交”按钮。（如下图）

系统提示，点击提交后，系统自动提示提交成功，点击“确定”

按钮。



发电类撤销备注申请表，可以看见所填记录在申请状态一栏可以

看见显示未办理。（如下图）

待审批之后，再回到服务平台界面，点击“发电类撤销特别备注”

进到新建申请界面，若申请状态一栏显示“已驳回”，点击“重

新上报”进行上报，重新上报时若有标红事项的只能修改被标红

项，并且要从首页开始逐页保存到最后一页点击申报。（如下图）

待审批之后，在服务平台界面点击“发电类撤销特别备注”进到

新建申请界面，在申请状态一栏若显示“受理通过”则表示注销

特别备注通过。（如下图）



九．发电类信息报备

发电类信息报备，点击下图蓝色“发电类撤销特别备注”选项卡。

（如下图）

发电类信息报备申请表，点击蓝色“新建信息报备”按钮。（如

下图）

信息报备事项，选择需要报备的事项，并点击事项前方的“小方

块”，当小方块内出现对号时下方对应出现相关内容，填写好后

点击蓝色“提交”按钮。（如下图）



系统提示，点击提交后，系统自动提示提交成功，点击“确定”

按钮。

发电类信息报备申请表，可以看见所填记录在申请状态一栏可以

看见显示未办理。（如下图）

待审批之后，再服务平台界面，点击“发电类信息报备”进到新

建申请界面，若申请状态一栏显示“已驳回”，点击“重新上报”

进行上报，重新上报时若有标红事项的只能修改被标红项，并且

要从首页开始逐页保存到最后一页点击申报。（如下图）



待审批之后，在服务平台界面点击“发电类信息报备”进到新建

申请界面，在申请状态一栏若显示“受理通过”则表示信息报备

通过。（如下图）


