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一、版权声明 

国家能源局东北监管局-承装（修、试）许可证客户端模块由国

家能源局东北监管局组织开发，供依法取得承装（修、试）许可证的

东北区域承装（修、试）企业使用，并通过国家能源局东北监管局资

质处网站、技术服务热线等方式提供技术支持和服务。国家能源局东

北监管局版权所有。 

二、运行环境 

2.1、硬件配置要求 

★IBM PC奔腾以上机型 

★1G以上内存 

★30G以上硬盘空间 

★支持 1024*768以上屏幕分辨率 

2.2、软件要求 

2.2.1 操作系统 

Windows 2000、Windows XP、Windows 7、Windows Vista 操作

系统。 

2.2.2 必备软件 

Office 2007 以上版本 
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三、客户端系统安装 

3.1 已安装老版本的企业（2014 年 6 月前安装的客户端） 

为了更好的为企业提供方便快捷的服务质量，东北监管局对

电力业务系统的服务器和网络供应商进行了重新升级和选择。所

以，2014 年 6 月之前安装的承装（修、试）客户端企业，需将之

前填报的数据先进行备份，然后到国家能源局东北监管局资质处

网站（www.12398jl.com）重新安装客户端进行申报。由此给您带

来的不便，敬请谅解，感谢您的理解与支持！ 

http://www.12398jl.com/
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3.1.1 填报操作流程 
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3.1.2 数据备份 

 首先打开老版本，在客户端的一级菜单上用鼠标左键点击“数据

处理”下面的“数据备份”，如下图： 

 

 然后系统提示备份信息，点击“是”如下图： 

 

 选择填报数据的备份位置，然后点击“保存”，即数据备份完毕。

如下图：（请一定牢记数据的备份位置，以便新客户端进行数据还

原） 
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3.1.3 安装新版本 

 新版本安装请参照“3.3 未安装客户端的企业”步骤进行安装即可。 

3.1.4 数据还原 

 首先打开下载完毕的新版本，点击系统一级菜单“数据处理”—

“数据还原”，如下图： 

 

 然后选择之前老版本备份过的数据文件（备份文件名为：db.mdb），

点击“打开”按钮，即数据库还原完毕如下图： 

 

 最后系统提示信息，如下图： 
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3.2 已安装新版本的企业 

3.2.1 填报操作流程 

 

3.2.2 客户端升级 

 首先用鼠标左键双击客户端图标，如下图： 



 9 

 

 系统会自动检查是否有升级版本，当发现有新版本后，系统会提

示您下载自动升级，点击“确定”按钮，如下图： 

 

 点击“确定”按钮后系统会自动升级并安装，安装完毕后会自动

弹出承装（修、试）客户端主界面。（客户端升级时间取决于您

的网速，请保持网络畅通，耐心等待升级完成。）
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3.3 未安装客户端的企业 

3.3.1 填报操作流程 
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3.3.2 系统安装 

a) 首先在登陆国家能源局东北监管局资质处网站。 

 在浏览器地址栏输入 www.12398jl.com,回车，如下图： 

 

 在网站中点击<下载申报软件进行填报>。如下图： 

 

 

 点击“承装（修、试）许可证客户端”进行系统在线安装，如

下图： 

 

 点击“安装”按钮（如下图） 

http://www.12398jl.com/
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 由于系统版本不同，可能会出现英文界面或中文界面，在弹出

的英文界面点击 install（如下图） 

 

 在弹出的中文界面点击“安装”（如下图） 
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 第一次安装，可能会时间较长，安装速度取决于您的网上，请

保持网络畅通，耐心等待安装完成。安装完成后桌面出现“承

装（修、试）客户端”图标（如下图）： 

 

 此时系统已经安装完成，双击图标打开即可使用。 

四、年报填报 

 特别说明：因承装、承修、承试的许可填报申请标准不同，所以

企业在填报年度报告时请参照所取得的承装（修、试）许可证的

许可类别和等级进行填报和生成压缩包。 
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例如：（1）如果 A 企业取得：承装二级、承修三级许可证，那么

该企业就需要在客户端一共填报两个年报和两个压缩包。 

（2）如果 B 企业取得：承装二级、承修三级，承试四级许可证，

那么该企业就需要在客户端一共填报三个年报和三个压缩包。 

 

 双击桌面承装（修、试）客户端图标，如下图： 

 

 打开后用鼠标左键点击“许可证年度报告”（如下图）: 

 

 系统弹出年度报告列表信息界面： 

（1） 列表无记录信息：说明您还未填写过年度自查信息。如下图： 

 

（2） 列表有记录信息：说明您以前填写过年度自查信息。如下图： 
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4.1 无记录企业填报 

 点击“新建”按钮，如下图： 

 

 系统显示可供导入的年度报告数据，因您从未填报过年报，所

以列表无法显示您可供导入的数据。所以请点击“新建”按钮，

如下图： 

 

 系统显示年度报告主页面，如下图： 
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4.1.1 封面 

 请按照提示信息框要求和格式正确填写封面信息后，点击年报

列表中的“填报说明”，如下图： 

 



 17 

4.1.2 填报说明 

 请详细阅读填报说明后，点击“法定代表人声明”，如下图： 

 

4.1.3 法定代表人声明 

 首先，填写法定代表人的相关信息。 

 然后，点击“导出法人声明 word 版”按钮，将“(2015-X-X

年度报告签字).doc”，1、打印，2、法人签名，3、盖公章，4、

扫描电子版。 

 最后，点击“添加”按钮将电子版导入客户端。如下图： 
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4.1.4 企业基本情况 

 点击左侧的“企业基本情况”，请按照提示信息的相关要求进行填

写，填写完毕后，点击“下一页”按钮，如下图： 
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4.1.5 企业基本情况 2 

 请按照提示信息，按照要求填写企业基本情况 2，填写完毕点击

“保存”按钮，如下图： 

 

4.1.5 企业基本情况 3 

 请按照提示信息，按照要求填写企业基本情况 2，填写完毕点击

“保存”按钮，如下图： 
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4.1.6 技术负责人简历表 

 请按照提示进行填写，填写完毕点击“保存”按钮，如下图： 
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4.1.7 技术及经济管理人员 

 请按照提示进行填写，并且上传人员的身份证、相关证书扫描件

（注：身份证和相关证书扫描件为一个附件）填写完毕点击“保

存”按钮，如下图： 
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4.1.8 安全负责人简历表 

 请按照提示进行填写，填写完毕点击“保存”按钮，如下图： 
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4.1.9 安全监督人员表 

 请按照提示进行填写，并且上传人员的身份证、相关证书扫描件

（注：身份证和相关证书扫描件为一个附件）填写完毕点击“保

存”按钮，如下图： 

 

4.1.10 电力相关专业注册建造师人员表 

 请按照提示进行填写，填写完毕点击“保存”按钮，如下图： 
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4.1.11 持电工进网作业许可证人员表 

 请按照提示进行填写，并且上传人员的身份证、相关证书扫描件

（注：身份证和相关证书扫描件为一个附件）填写完毕点击“保

存”按钮，如下图： 
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4.1.12 预算、质检人员和安装工长表 

 请按照提示进行填写，并且上传人员的身份证、相关证书扫描件

（注：身份证和相关证书扫描件为一个附件）填写完毕点击“保

存”按钮，如下图： 
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4.1.13 专业试验室（厅）情况表 

 请按照提示进行填写，填写完毕点击“保存”按钮，如下图： 
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4.1.14 主要设备及机具表-自有设备 

 首先请点击“导入机具设备参考标准”按钮，系统智能导入标准，

然后请按照标准填写相关信息后，点击“保存”按钮，如下图： 

 

4.1.15 主要设备及机具表-自有设备（二） 

 如有标准规定以外的设备，请在此页填写，填写完毕后点击“保

存”按钮，如果没有请跳过此页。如下图： 
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4.1.16 主要设备及机具表-租赁设备 

 如有租赁设备，请在此页填写，填写完毕后点击“保存”按钮，

无租赁设备可跳过此页。如下图： 

 

4.1.17 上年度工程业绩表 

 请按照提示进行填写，填写完毕点击“保存”按钮，如下图： 
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 保存成功后，即可关闭该页面，系统提示后，点击“是”，如

下图： 

 

此时，年度报告相关信息已经填报完毕，请参照 4.3 导出压缩

包步骤进行操作。 
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4.2 有记录企业填报 

 首先，点击“新建”按钮，如下图： 

 

 然后，鼠标左键在记录行上双击，如下图： 

 

 双击后，系统自动将您以前填过的年度自查信息进行返填，您只

需修改相关信息和上传相关附件后，进行保存。然后关闭该界面， 

系统提示信息，点击“是”，如下图： 

 

 可以看到列表信息里，又多出一条刚刚填写的信息，如下图： 
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此时，年度报告相关信息已经填报完毕，请参照 4.3 导出压缩

包步骤进行操作。 

4.3 导出压缩包 

 年度报告填写完毕后，应将填写完毕的信息导出压缩包，然后上

传至东北监管局网上办事大厅进行申请。 

 请用鼠标左键点击需要导出压缩包行的记录，然后点击“导出

压缩包”按钮，如下图： 

 

 选择压缩包的保存位置后，点击“保存”按钮进行保存，如下

图： 
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4.4 上传压缩包 

 首先打开浏览器，登录国家能源局东北监管局网上办事大厅。

在 浏 览 器 里 输 入 网 址 ：

http://www.12398jl.com/db/login.aspx 后点击回车，如下

图： 

 

 然后输入用户名、密码、验证码后，点击“提交”按钮，如下

图： 
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 登录后，可点击界面右侧“业务办理”。如下图： 

 

 点击“年度自查”，然后点击“确认”按钮，如下图： 

 

 系统右侧则显示出年度报告的相关申请条件和依据，然后点击

“浏览”按钮，进行上传压缩包。如下图： 
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 首先选择客户端生成压缩包的位置，然后点击“打开”按钮。

如下图： 
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 点击“提交”按钮，将导出的压缩包进行上报，如下图： 
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 上报过程直接取决于您的网速，请您耐心等待，此时系统提示

您如下信息：

 

 上报成功后，系统提示“上报成功”，点击“确定”按钮即可。

此时该企业的承装类年度报告已经上报完毕，请您等待当地监

管机构的审批。如下图： 

 

 如还有其它许可类别的企业，还需上传其它类别的压缩包。 

 如企业年报审批通过，公示信息将会在东北监管局资质处网站的
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企业年报栏目进行公示。 
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